
Guía para proceso de Postulación 2027
Colegio Alemán de Puerto Varas



1: Ingrese a la página web del 
colegio: www.dspuertovaras.com

2: ingrese a la sección Documentos 
del Proceso o directamente el Pop 
Up (ventana emergente)

ACCESO PÁGINA WEB

http://www.dspuertovaras.com/


DOCUMENTOS DEL PROCESO

3: Acceda a la carta oficial de inicio de 
proceso de Admisión 2027 y cronograma 
del proceso.

4: Lea atentamente el reglamento de 
Admisión

5: Revise la Visita de Nuestro Colegio y 
Revise los cupos disponibles

6: Descargue los formularios de 
Declaración de Conocimiento y Ficha 
Médica, luego proceda a completar los 
datos y firmar(estos documentos luego 
tendrá que adjuntarlos en el “Formulario 
de Postulación”

7: Complete el Formulario de Admisión 
2027



TIEMPO PARA COMPLETAR EL FORMULARIO

Nota: En caso de requerir la inscripción de más de un postulante, deberá completar 
y enviar el formulario de manera individual para cada uno.



FORMULARIO DE ADMISIÓN 2027

8: Debe seleccionar el nivel al cual 
postula (Medio Mayor)

9: Debe ingresar su correo 
electrónico y su RUN (revise que su 
correo y datos estén correctamente 
digitados)

10: A continuación debe presionar el 
botón Siguiente

Nota: Recuerde que para todo el proceso 
cuenta con una hora para llenar el 
formulario y subir los documentos 



11: Debe completar todos los datos 
básicos del postulante

12: Debe completar la información 
adicional del postulante 

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos 

DATOS DEL POSTULANTE



DIRECCIÓN Y AÑADIR DOCUMENTOS

13: Debe completar los datos de 
colegio o jardín de procedencia 
si procede.

14: A continuación completar los 
datos de dirección del postulante.

15: Subir los documentos exigidos 
para la postulación (revisar en el 
botón leer el detalle de los 5 
documentos obligatorios que debe 
adjuntar). Estos se deben subir uno 
por uno.

16: Luego de subir todos los 
documentos en formato PDF debe 
seleccionar el botón Siguiente



15.1: Primero debe presionar el botón 
seleccionar archivo y buscar en su 
carpeta el documento a subir (recuerde 
que debe subir de manera separada 
cada documento e identificarlo por el 
nombre solicitado). “Luego de cada 
carga debe presionar el botón Aceptar”

16: Luego de subir todos los 
documentos en formato PDF debe 
seleccionar el botón Siguiente

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos 

SUBIR DOCUMENTOS 



DATOS PRIMER APODERADO

17: Al presionar el botón Copiar de 
Solicitante, trae algunos datos del 
apoderado (RUT, correo y relación)

18: A continuación completar los 
datos del primer apoderado. (los 
datos con asterisco son obligatorios, 
si falta alguno no permite continuar)

19: Luego debe presionar el botón 
Siguiente.

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos 



DATOS SEGUNDO APODERADO

20: Completar los datos del segundo 
apoderado de la misma manera que 
el primero. (Si no existe segundo 
apoderado presione el botón 
Siguiente)

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos. 



APODERADO ECONÓMICO

21: Aquí podrá seleccionar los datos 
del primer o segundo apoderado sin 
necesidad de completar a mano los 
datos (al presionar uno de los dos 
botones)

22: A continuación presione el botón 
Siguiente.

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos 



SOLICITUD 

23: Su solicitud está completa. 
Podría redactar algún mensaje de 
retroalimentación si lo desea y 
posteriormente marcar la casilla de 
verificación. 

24: A continuación presione el botón 
Guardar

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para llenar 
el formulario y subir los documentos.



FINALIZACIÓN FORMULARIO DE POSTULACIÓN

Si llegó a esta etapa: Felicitaciones su 
proceso de llenado de formulario de 
postulación ha finalizado 
correctamente. Ahora deberá proceder 
a realizar la transferencia por el 
concepto de derecho de Postulación 
(UF 1,5)

Nota: Recuerde que para todo el 
proceso cuenta con una hora para 
llenar el formulario y subir los 
documentos 

Si tiene alguna dificultad en este proceso por favor escribanos a soporte@apoderadosdspv.cl

Razón social: Colegio Alemán de Puerto Varas 
Cta. Cte. Banco Santander N°: 8266001631 
RUT: 82.539.500-8
mail de contacto: cmunoz@dspuertovaras.cl

mailto:soporte@apoderadosdspv.cl


RESPALDOS DELPROCESO

Nota: Luego de finalizar el llenado del 
formulario podrá descargar la 
constancia del proceso y además 
recibirá un correo de confirmación al 
correo que haya informado.


